
Gestiona el módulo de hospitalización para organizar y dar seguimiento a pacientes ingresados 
en hospitales de manera sencilla y eficiente. Aprende a configurar el sistema, a ingresar pacientes 
y a gestionar sus procesos clínicos día a día. 

Step 1: Accede al menú Sistemas desde la plataforma principal. 

 

Step 2: En Servicios, asegúrate de que la opción hospitalización esté activada. 

Step 3: Dirígete al menú hospitalización para comenzar a crear los hospitales disponibles. 



 

Step 4: Haz clic en el símbolo de agregar para registrar un nuevo hospital. 

 

Step 5: Añade las plantas del hospital seleccionando el símbolo correspondiente. 

 



Step 6: Selecciona cada planta (por ejemplo, Planta 1) y agrega todas las habitaciones 
correspondientes. 

 

Step 7: Personaliza los formularios de historia clínica accediendo al menú de configuración y 
seleccionando Formularios de historia clínica. 

 



Step 8: Verifica y edita, si es necesario, los formularios de hospitalización disponibles para 
médicos y enfermería. 

 

Step 9: Si lo deseas, modifica estos formularios para adaptarlos a tus necesidades y flujos de 
trabajo. 

 

 



Ahora que el módulo está configurado, gestiona fácilmente los ingresos y el seguimiento diario 
de los pacientes hospitalizados. 

Step 1: Ve al menú agenda y en el desplegable selecciona Hospitalización. 

 

Step 2: Consulta la lista de pacientes hospitalizados en cada hospital, visualiza diagnósticos, días 
de ingreso, fechas estimadas de alta y alertas. 

 



Step 3: Para ingresar un nuevo paciente, haz clic en Nueva asignación de cama. 

 

Step 4: Selecciona el paciente que ingresará, el hospital, la planta y la habitación 
correspondiente. 

 

Step 5: Completa el diagnóstico inicial, la fecha estimada de alta y asigna el médico responsable. 



 

Step 6: Con los pacientes ingresados, utiliza la columna de acciones para acceder a funciones 
adicionales como escribir la evolución diaria, emitir facturas, trasladar pacientes, organizar citas 
o realizar el alta hospitalaria. 

 

 



Step 7: Médicos y profesionales sanitarios pueden acceder al módulo de Clínica, cambiar a la 
vista de hospitalización y gestionar el seguimiento clínico de sus pacientes. 

Step 8: Desde el formulario de historia clínica de hospitalización, escribe la evolución clínica y 
guarda cada episodio tras finalizar cada visita. 

 

El módulo de hospitalización centraliza la gestión de pacientes internados, agiliza la 
personalización del flujo clínico y mejora la organización diaria del equipo médico y de 
enfermería. Configúralo una vez y dedícate a ofrecer una atención hospitalaria eficiente y 
organizada. 

 


