
Descubre cómo usar la agenda de DriCloud para gestionar citas médicas de manera rápida y 
eficiente. Aprende a navegar entre vistas, añadir y modificar citas, ver historial de pacientes y 
aprovechar funciones avanzadas para el día a día en la clínica. 

Paso 1: Haz clic en Agenda dentro del menú principal para acceder. 

 

 

Paso 2: Observa que el menú se mueve a la parte superior y muestra la agenda semanal del 
doctor seleccionado, incluido el listado de pacientes citados. 



 

Paso 3: Cambia la vista de la agenda usando los iconos disponibles: elige entre vista diaria, de 5 
días, 7 días o mensual. 

 

 

Paso 4: Usa el menú izquierdo para mostrar uno o varios profesionales a la vez en la agenda. 
Activa o desactiva perfiles según lo que necesites visualizar. 



 

 

Paso 5: Para añadir una nueva cita, localiza un hueco disponible en la agenda y haz clic sobre él. 
Decide si vas a crear un nuevo paciente o buscar uno ya existente. 

 

 



 

 



 

Paso 6: Busca pacientes existentes por apellidos, número de historia, teléfono, DNI u otro filtro. 
Escribe al menos tres letras para acotar resultados. 

 

 

 



Paso 7: Selecciona el tipo de cita (consulta, revisión, etc.). Al cambiar el tipo, se ajustan 
automáticamente el color y la duración de la cita. 

 

 

Paso 8: Configura citas recurrentes si necesitas que se repitan varios días hasta una fecha 
concreta. 

 



 

 

Paso 9: Asigna un precio a la cita y revisa facturas previas del paciente, diferenciando pagadas 
(verde) de pendientes (rojo). 

 

 



Paso 10: Haz clic en Añadir cita para guardar. 

 

Paso 11: Verifica la cita recién creada en la agenda. 

 

Paso 12: Para reprogramar a un paciente que llega tarde, arrástralo a un hueco posterior. Para 
cambiar el día, arrástralo al día deseado en el calendario. 

 

 

Paso 13: Ajusta la duración de una cita seleccionando y arrastrando el borde inferior. 



 

 

Paso 14: Haz clic sobre una cita para consultar toda la información, cambiar detalles, eliminarla, 
abrir menú de pacientes, historia clínica, o usar la función Forzar cita cuando la agenda está 
llena. 

 

 



Paso 15: Si necesitas forzar una cita, selecciona la opción correspondiente, crea un hueco y 
agrégala rápidamente. 

 

 

Aprovecha las diferentes vistas de la agenda para organizar el trabajo según las necesidades del 
equipo. 

Paso 1: Cambia a la vista Planning para navegar rápidamente entre días y encontrar huecos 
disponibles cuando un paciente llama. Haz clic en hueco verde para asignar una nueva cita. 

 

 

 

Paso 2: Accede a la vista Dietario para información más detallada, ideal para la recepción con 
pacientes presentes. Controla el estado de los pacientes (en espera, por llegar), cambia su estado 
a "en espera" y verifica tiempos de espera. 



 

 

 

Paso 3: Cambia el tipo de visita, revisa alarmas como facturas pendientes, mensajes de la cita, 
adjunta informes o fotografías y contacta al paciente por mensaje de texto, WhatsApp o correo 
electrónico. 



 

 



 

Paso 4: Utiliza la columna de Acciones para crear nuevas citas, acceder a menú de pacientes, 
modificar datos de afiliación, cobrar, marcar cobros, imprimir justificantes o escribir en la 
historia clínica. 

 

 

Gestiona citas futuras y optimiza la agenda de los médicos en tiempo real. 



Paso 1: Usa la opción Buscar la cita más próxima para ver la disponibilidad de todos los 
médicos de la clínica en un solo clic, filtrando por especialidad. 

 

 

 

La agenda de DriCloud facilita la gestión de citas y la atención a pacientes con vistas intuitivas, 
funciones avanzadas y todo lo necesario para una clínica eficiente y bien organizada. 

 


